
ǰूटी मŐ शािमल होने के िलए चेकिलː / CHECKLIST FOR JOINING DUTY 

1. ǜाइिनंग įरपोटŊ / Joining report 

2. दˑावेज़ जमा करना (यिद कोई हो) / Documents submission (if any) 

3. कोिवड-19 टीकाकरण घोषणा / Covid-19 Vaccination Declaration 

4. संिƗɑ बायोडाटा / Brief Biodata  

5. पहचान पũ / ID Card 

6. बायोमेिटŌ क पंजीकरण / Biometric Registration 

7. पयŊवेƗक के साथ एलएमएस ŢेडŐिशयल बनाना / Creating LMS credentials with 
supervisor 

8. ईमेल आईडी का िनमाŊण / Creation of email id  

9. संबंिधत ʬाट्सएप Ťुप मŐ मोबाइल नंबर जोड़ना  / Adding mobile number to 
concerned whatsapp group 

10. सं̾थान की वेबसाइट पर ːाफ िववरण अपडेट करना / Updating staff details in 
institute website 

11. ʩİƅगत फ़ाइल खोलना / Opening of personal file  

बœक िववरण  / Bank Details 



ǰूटी मŐ शािमल होने के िलए चेकिलː / CHECKLIST FOR JOINING DUTY 

 

नाम / Name:  

पद का नाम   / Designation:  

शािमल होने की ितिथ / Date of Joining: 

 

Sl. No Particulars Remarks 

1 ǜाइिनंग įरपोटŊ / Joining report  

2 दˑावेज़ जमा करना (यिद कोई हो) / 
Documents submission (if any) 

 

3 कोिवड-19 टीकाकरण घोषणा / Covid-
19 Vaccination Declaration 

 

4 संिƗɑ बायोडाटा / Brief Biodata   

5 पहचान पũ / ID Card  

6 बायोमेिटŌ क पंजीकरण / Biometric 
Registration 

 

7 पयŊवेƗक के साथ एलएमएस ŢेडŐिशयल 
बनाना / Creating LMS credentials with 
supervisor 

 

8 ईमेल आईडी का िनमाŊण / Creation of 
email id  

 

9 सबंिधत ʬाट्सएप Ťुप मŐ मोबाइल नंबर 
जोड़ना  / Adding mobile number to 
concerned whatsapp group 

 

10 सं̾थान की वेबसाइट पर ːाफ िववरण 
अपडेट करना / Updating staff details in 
institute website 

 

11 ʩİƅगत फ़ाइल खोलना / Opening of 
personal file  

 

12 बœक िववरण  / Bank Details   

 


