
  

कायŊ Ťहण िववरणी/Joining Report  
  

Ůित/To,                                                                                                                       तारȣख/Date:  

िनदेशक/The Director  

आईसीएमआर-एनसीडीआईआर/ICMR-NCDIR  

बŐगलुŜ/Bengaluru  
  

महोदय/Sir,  

िवषय: कायŊŤहण िववरणी - संबंध मŐ  
Sub:  Joining Report – Reg.    

  

 मœ आज __________________ पूवाŊ˥ ǰूटी के िलए įरपोटŊ कर रहा/रही šं, _______________ से 
_______________ िदन के िलए मेरी संराशीकृत छुǥी का लाभ उठाने के बाद, ___________________से 
______________________तक उपसगŊ, और_____________ से ______________तक छुिǥयो ंके ŝप मŐ Ůȑय 
पर रहा/रही šं। यह आपकी जानकारी के िलए है। 
धɊवाद ।  
 
I am reporting for duty today, __________________ forenoon, after availing my Commuted leave 

for ____________ day/s, from _______________ to ______________, prefixing from 

___________________ to _________________, and suffixing from _____________ to 

_______________ as holidays. This is for your kind information.  

 Thanking you,  
 
 

                                    भवदीय/Yours faithfully,  

 िदनांक सिहत हˑाƗर/Signature with date  :  

 नाम/Name       :  

 पदनाम/Designation     :  

 संबंिधत कमŊचारी/ 

Dealing Hand                वįरʿ Ůशासिनक अिधकारी /Senior Administrative Officer  

 

आई सी एम आर - राÕůीय रोग सूचना िव²ान और अनुसंधान क¤ þ, ब¤गलुŁ 

ICMR – National Centre for Disease Informatics and Research, 
Bengaluru 


